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Циклограмма работы 

директора муниципального общеобразовательного автономного  учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 11» имени младшего лейтенанта полиции Евгения Александровича Никулина
Некрасовой Марины Александровны
2020-2021 учебный год

Начало работы – 08.00-18.00 (понедельник), начало – 08.00 окончание работы – 16.00 (вторник; пятница), начало – 08.00 окончание работы – 15.30 (среда, четверг),   суббота – 08.00-10.30, 

обеденный перерыв с 13.10 до 13.40.

	Цикличность  видов деятельности
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота

	Ежедневно:
	- административно-хозяйственные вопросы;

- посещение уроков учителей (преподавателей, педагогов дополнительного образования) образовательного учреждения;

- контроль за санитарным состоянием (совместно с медсестрой и зам. по АХР)

- работа с входящей документацией;

- издание локальных актов;

- осмотр школьного здания, беседы с обслуживающим и вспомогательным персоналом.

	Еженедельно
	
	
	
	
	
	

	
	Дежурный администратор с 08:00

8.30- 12.10-Посещение уроков в 1-4 классах 
12.10-13.10

13.10-13.40- обед

13.40-14.30-Работа с нормативными документами. 

14.30-

16.00- Административное совещание. 

16.00-16.30-Осуществление контроля за делопроизводством.

16.30-18.00-

Прием граждан по личным вопросам 
	8.00-8.20- обход школы

8.30-12.15 посещение уроков естественного цикла
12.15-13.10- Работа с почтой
13.10-13.40- обед

13.40- 14.10

Работа с нормативными документами.

14.15-15.30

Совещание с педагогическим коллективом

(Работа с педагогическим коллективом: лекции, семинары, коллективные совещания, профсоюзные собрания, «гостиные», педагогические чтения, заседание методических объединений и проблемных групп). 
Заседания методического совета, 2 неделя. 
15.30-16-00 проверка соблюдения требований санитарно-гигиенического 

режима, правил ТБ, работа со школьной документацией


	методический день директора. 

День самообразования Работа с нормативно-правовыми актами, специальной литературой

Работа с внешкольными учреждениями и общественными организациями. Совещания директоров
	8.00-8.15- Обход территории школы.

8.30-11.10 посещение уроков гуманитарного цикла
13.10-13.40-обед

13.40-14.30 Работа с нормативными документами

14.30-15.00-

День работы с ученическим активом и ученическими организациями:
ученические собрания, встречи с учащимися различных классов, работа с психологом и отдельными группами учащихся, индивидуальные беседы с руководителями ученических организаций и отдельными учащимися
Работа с документацией и информацией об ученических организациях, тетрадями и дневниками учащихся (1, 2.4 недели)
	8.00-8.15- обход школы

8.15-8.30- проверка работы бракеражной комиссии.

1 урок 8.30-9.15 ИЗО в 7 «а»

3 урок 10.25-11.10 ИЗО в 8 «б»
4 урок 11.25-12.10 ИЗО в 8 «а»

5 урок 12.25- 13.10 ИЗО в 5 «а» 

Посещение уроков в 7-11 классах.

9.25-10.10

13.10-13.40- обед

13.40-14.30- работа с почтой и нормативными документами.

14.30- 15.00 Работа с документацией и информацией о педагогической деятельности учителей с классными журналами, 

1, 3 неделя

15.00-15.30 Посещение кружков и секций
15.30-16.00 
Планирование работы школы и личного труда на следующую неделю.


	 08.00-10.30 
Работа с родителями



	Ежемесячно
	
	
	
	
	
	

	
	Работа с вновь прибывшими учителями

 2, 4 неделя
Работа с наставниками и детьми, стоящими на учете, «группы риска» 1,3 неделя  

Состояние ТБ и охраны жизнедеятельности участников образовательного процесса,
 1 неделя
	
	Заседание общешкольного родительского комитета, 3 неделя 
	14.30-15.30
День работы с советом профилактики, 3 неделя

	Проведение общешкольных мероприятий с учащимися (по плану воспитательной работы) 

Педагогический всеобуч, 4 неделя


	

	Раз в четверть
	
	
	
	
	Заседание педагогического Совета 
	


Директор ОУ

________________


М.А. Некрасова
дата «01»сентября 2020г.
